	西藏民族大学科研经费报账模板

	项目类型
	
	立项年度
	

	项目名称
	

	项目负责人
	

	经费大类
	细类说明
	票据张数
	金额（元）

	资料费
	图书
	
	

	
	版面费
	
	

	
	资料复印打印
	
	

	数据采集费
	数据跟踪
	
	

	
	案例分析
	
	

	
	理工科测试、试验等费用
	
	

	差旅费
	交通费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	餐饮费
	
	

	学术会议费
	
	
	

	小型设备费
	
	
	

	劳务费
	
	
	

	专家咨询费
	
	
	

	复印打印费
	
	
	

	其他（办公用品、耗材等）
	
	
	

	票据附件
	
	
	-

	合计
	
	
	

	项目负责人承诺：

本人保证票据均为本项目研究所发生费用，保证票据手续完备，保证所发生费用真实有效，保证按项目经费管理办法报账。

项目负责人手签字：

时间：

	注：（1）校内一般项目、青年项目、大学生思想政治教育专项项目仅限报资料费、参与学术会议费、耗材费、印刷费打印费。校内重大培育项目不得报销劳务费，青年学人培育项目不得报销劳务费与设备费。（2）数据采集必须有相关证明以及具体情况说明，项目负责人本人签字。（3）差旅地点必须与项目有相关性，如有中转或其他情况，必须列出具体说明，与项目无关差旅费及其他费用不得报销。（4）学术会议必须提供正式的会议邀请函，列清会议发生各类支出；如项目负责人负责召开的项目开题会或中期会，必须向科研处提交会议申请，列清会议内容及预算支出细目，并于报账日提供全套材料。（5）劳务费与专家咨询费，重大或重点项目不得超过资助总经费的5%，其他项目不得超过资助总经费的10%。并于报账日提供签字后的劳务费、专家咨询费表格及其他相关材料。（6）小型设备费不得超过资助总经费的10%。超过1000元的小型设备请先到项目科（刘老师）作固定资产，并查明型号与规格填在发票中。（7）其他费用支出不得超过资助总经费的10%。配套经费归入其他。（8）图书、办公用品、文具以及耗材必须提供明细。（9）具体要求参考各类项目具体经费管理办法。（10）本内容请务必保持一个页面。注意：餐饮发票及景点游览门票一律不予报销。


归口签字单位一支笔审核意见：

签字：                    时间：
1
1

