四、学时分配
学时分配表
	序号
	教学内容(按章填写)
	学时

	
	
	课   
堂   讲授
	实验  课

	习
题

课
	讨    其
论    

课    它

	一
	总论
	8
	
	
	

	二
	会计科目、账户与借贷记账法
	10
	
	
	

	三
	制造业企业主要经济业务核算  
	12
	
	1
	

	四
	账户的分类
	5
	
	
	

	五
	 会计凭证
	5
	6
	
	

	六
	会计账簿
	5
	6
	
	

	七
	财产清查
	7
	
	
	

	八
	账务处理程序
	5
	
	
	

	九
	财务会计报表
	7
	5
	
	

	十
	会计工作组织
	3
	
	
	

	
	小计
	67
	17
	1
	

	
	比例
	79
	20
	1
	

	
	合计
	85


五、教学环节与教学要求
教学方法采取讲授为主，辅以讨论、模拟实验、案例教学等多种教学形式，以增强学员的感性认识。注意对学生启发引导，培养学生独立思考、勇于探索的能力和精神。同时应注意向学生灌输专业意识并进行职业道德教育，培养学生的敬业精神。
六、课程考核办法
    本课程采用闭卷考试，由试题库抽题。考试成绩占总成绩的70%，平时成绩占总成绩的30%。

七、教材与主要参考书
（一）教材

暂用《新编基础会计学》，伍旭文等主编；中国财政经济出版2002年9月。
（二）主要参考书
1、《基础会计》，娄尔行主编；上海三联书店1998年6月。
2、《基础会计学》，王俊生主编；中国财政经济出版社1999年10月。
3、《基础会计学》，孙俊章主编；陕西人民出版社1995年12月。
4、《会计学基础》，刘峰主编；高等教育出版社2000年7月 。
5、《会计学基础》，金中泉主编；中国财政经济出版社2002年7月。
九、注释
   凡是选修章节的内容需根据学生的专业进行调整，可以采取不讲，选讲或补讲等多种形式。具体讲授方式由任课教师根据实际情况合理选择。
执笔人： 秦国华       
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